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ขั้นตอนการขอรับบริการ 
 

แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ  
กองช่าง  อบต.ท่าก๊อ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
   

 
 
 
 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต 
2. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์  (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของต้องมีหนังสือยินยอมจำกเจ้ำของที่ดิน) 
3. แบบแปลนกำรก่อสร้ำง 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดิน กรณีก่อสร้ำงอำคำรเกิน 150 ตร.ม. ต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม  ดังนี้ 

- รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง 
- ส ำเนำใบอนุญำตผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
- หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 

 
ระยะเวลาการให้บริการ  20  วัน /  ราย 

 
 
 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)  
 พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 

 

นายช่างโยธา /  วิศวกรตรวจเอกสารสิทธิ์/แผนผัง/สภาพพื้นที่และตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 
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แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

ขั้นตอนการให้บริการ  
กองช่าง  อบต.ท่าก๊อ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
   

 
 
 
 
 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต 
2. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์  (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของต้องมีหนังสือยินยอมจำกเจ้ำของที่ดิน) 
3. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดิน 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค ำนวณโครงสร้ำงอำคำร 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพสภำสถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค ำนวณโครงสร้ำง

อำคำร 
6. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรำยกำรประกอบแบบแปลนพร้อมรำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง 
7. รำยกำรค ำนวณระบบบ ำบัดน้ ำเสีย (กรณีอำคำรต้องมีระบบบ ำบัดน้ ำเสีย) 
8. ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรเดิมที่ได้รับอนุญำต 

 
ระยะเวลาการให้บริการ  20   วัน  /  ราย 

 
 

 

 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)  
 พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 

 

นายช่างโยธา /  วิศวกรตรวจเอกสารสิทธิ์/แผนผัง/สภาพพื้นที่และตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 
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แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตรื้อถอน 

ขั้นตอนการให้บริการ  
กองช่าง  อบต.ท่าก๊อ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
   

 
 
 
 
 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต 
2. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์ที่ดินที่ตั้งของอำคำรที่ขออนุญำต 
3. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีกำรและสิ่งป้องกันวัสดุ

ร่วงหล่นในกำรรื้อถอนอำคำร  (กรณีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพควบคุม 
4. หนังสือแสดงควำมยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุม 
5. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรำยกำรประกอบแบบแปลน 
 

ระยะเวลาการให้บริการ  20   วัน  /  ราย 
 
 
 
 
 

 

 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)  
 พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 

 

นายช่างโยธา /  วิศวกรตรวจเอกสารสิทธิ์/แผนผัง/สภาพพื้นที่และตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 
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แบบฟอร์มการขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน ดัดแปลงอาคาร 
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แผนภูมิขั้นตอนการขอหนังสือรับรองกรรมสิทธิ์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 ขั้นตอนการให้บริการ  
กองช่าง  อบต.ท่าก๊อ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
   

 
 
 
 
 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต 
2. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์ (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของต้องมีหนังสือยินยอมจำกเจ้ำของที่ดิน) 
3. รูปถ่ำยสิ่งปลูกสร้ำงในที่ดินที่ขอหนังสือรับรอง 
4. หนังสือรับรองจำกผู้ใหญ่บ้ำนที่มีสิ่งปลูกสร้ำงที่ขอรับรอง 
5. ส ำเนำบัตรรำชกำรผู้ใหญ่บ้ำน 

 
ระยะเวลาการให้บริการ  5  วัน /  ราย 

 
 
 
 
 
 

 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้องทั่วไป  
 พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 

 

นายช่างโยธา /  วิศวกรตรวจเอกสารสิทธิ์/แผนผัง/สภาพพื้นที่ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าร้อง 

ผู้ขออนุญาต  รับหนังสือรับรอง 
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แบบฟอร์มหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างบนโฉนดที่ดิน 
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แบบฟอร์มหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างในเขตไม่มีเอกสารสิทธิ์ 
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ช่องทางการติดต่อ 
กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำก๊อ อ ำเภอแมส่รวย จังหวัดเชียงรำย 
เบอร์โทร ๐-๔๓๗๒-๔๒1๗-๘ 
 
ค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต  
ตำมกฎกระทรวง ฉบับที่ 70 พ.ศ. 2564 ตำม พรบ.ควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 
ข้อ 1 ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  

(1) อำคำรที่ใช้เพื่อกำรอยู่อำศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตำรำง
เมตร  หรืออำคำรที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทำงกำรเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 
ตำรำงเมตร หรืออำคำรเพื่อกำรเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตำรำงเมตร 
หรือรั้ว  ก ำแพง หรือประตูที่เป็นอำคำร ตำมกฎหมำยว่ำกำรควบคุมอำคำร ให้เรียกเก็บในอัตรำ 
ดังต่อไปนี้ 
1.  ใบอนุญำตก่อสร้ำง          ฉบับละ  20  บำท 
2.  ใบอนุญำตดัดแปลง         ฉบับละ  10  บำท 
3.  ใบอนุญำตรื้อถอน           ฉบับละ  10  บำท 
4.  ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย     ฉบับละ  10  บำท 
5.  ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้     ฉบับละ  20  บำท 
6.  ใบแทนใบอนุญำต    ฉบับละ  5  บำท 

(2)  อำคำรอ่ืนนอกจำกอำคำรตำม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรำ ดังต่อไปนี้ 
1.  ใบอนุญำตก่อสร้ำง          ฉบับละ  200  บำท 
2.  ใบอนุญำตดัดแปลง         ฉบับละ  100  บำท 
3.  ใบอนุญำตรื้อถอน           ฉบับละ  50  บำท 
4.  ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย     ฉบับละ  50  บำท 
5.  ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้     ฉบับละ  200  บำท 
6. ใบรับรอง     ฉบับละ  100  บำท 
6.  ใบแทนใบอนุญำตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ  10 บำท 
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ข้อ  2  ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
(1) อำคำรที่ใช้เพื่อกำรอยู่อำศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตำรำง

เมตร  หรืออำคำรที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทำงกำรเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 
ตำรำงเมตร หรืออำคำรเพื่อกำรเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตำรำงเมตร 
หรือรั้ว  ก ำแพง หรือประตูที่เป็นอำคำร ตำมกฎหมำยว่ำกำรควบคุมอำคำร ให้เรียกเก็บในอัตรำ 
ดังต่อไปนี้ 
1.  ใบอนุญำตก่อสร้ำง          ฉบับละ  20  บำท 
2.  ใบอนุญำตดัดแปลง         ฉบับละ  10  บำท 
3.  ใบอนุญำตรื้อถอน           ฉบับละ  10  บำท 
4.  ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย     ฉบับละ  10  บำท 

(2) อำคำรอ่ืนนอกจำกอำคำรตำม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรำ ดังต่อไปนี้ 
  1.  ใบอนุญำตก่อสร้ำง          ฉบับละ  200  บำท 

  2.  ใบอนุญำตดัดแปลง         ฉบับละ  100  บำท 

  3.  ใบอนุญำตรื้อถอน           ฉบับละ  50  บำท 

  4.  ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย     ฉบับละ  50  บำท   

๑. อำคำรไม่เกิน ๒ ชั้น สูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตร.ม. ละ ๕๐ สตำงค ์

๒. อำคำรไม่เกิน ๓ ชั้น และสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตร.ม. ละ ๒ บำท 

๓. อำคำรสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตร.ม. ๔ บำท 

๔. ป้ำย ตร.ม. ละ ๔ บำท 

ส ำหรับประชำชนในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำข้ำม ก่อนด ำเนินกำรก่อสร้ำงดัดแปลง รื้อถอนต่อเติม 

หรือเคลื่อนย้ำยอำคำรต่ำงในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำข้ำมโปรดติดต่อขออนุญำตได้ที่กองช่ำง เมื่อท่ำน

ท ำกำรก่อสร้ำงอำคำรแล้วเสร็จให้ท่ำนยื่นค ำขอหมำยเลขประจ ำบ้ำนได้ที่ผู้ ใหญ่บ้ำนในหมู่บ้ำนนั้นๆ เมื่อได้เลข

ประจ ำบ้ำนแล้ว จึงไปขอส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่อ ำเภอ 

บทก าหนดโทษ 

ผู้ที่ฝ่ำฝืนนบทบัญญัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร จะต้องมีโทษตำมที่บัญญัติไว่ในมำตรำ ๖๕ ถึง 

มำตรำ ๗๔ แห่งพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.๒๕๒๒ โดยมีทำปรับหรือระวำงโทษจ ำคุก หรือทั้งจ ำทั้งปรับ 

แล้วแต่กรณี เช่น ผู้ใดฝ่ำฝืนโดยกระท ำ,กำรก่อสร้ำงหรือใช้อำคำรหรือเปลี่ยนกำรใช้อำคำร โดยมิได้รับอนุญำต

จำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นต้องระวำงโทษจ ำคุกไม่เกิน ๓ เดือน หรือปรับไม่เกิน ๖ หมื่นบำท หรือทั้งจ ำทั้งปรับ 

นอกจำกนั้นยังต้องระวำงโทษปรับรำยวันอีกวันละไม่เกิน ๑ หมื่นบำท ตลอดเวลำที่ยังฝ่ำฝืนหรือจนกว่ำจะได้ 

ปฏิบัติได้ถูกต้อง และหำกอำคำรที่ฝ่ำฝืนนั้นเป็นอำคำรเพ่ือพำณิชยกรรม อุตสำหกรรม กำรศึกษำ กำร

สำธำรณสุข 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 

1.การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต้องเตรียมหลักฐำนดังนี้ 
1.1  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ ๑ ชุด 
1.๒  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ ๑ ชุด 
1.๓  แบบก่อสร้ำงแผนผังและรำยกำรประกอบแบบ อย่ำงละ๕ชุด 

  1.๔  ส ำเนำโฉนดที่ดินที่จะท ำกำรก่อสร้ำง จ ำนวน ๑ ชุด (หรือเอกสำรสิทธิ์อ่ืน ๆ) 
1.๕  ส ำเนำหนังสือวับรองกำรจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทน นิติบุคคล 

 ที่ขออนุญำตที่ออกใบ้ไม่เกิน ๖ เดือน   
1.๖  หนังสือยินยอมจำกเจำของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญำตมิได้เป็นเจ้ำของที่ดิน) 

ช่างเขียนแบบ 
-กรณีพื้นที่ใช้สอยรวมกันไม่เกิน 150.00 ตารางเมตร ความสูงไม่เกิน 2 ชั้น 
-ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประชำชน ส ำเนำใบวุฒิฯ ส ำเนำใบประกำศวิชำชีพ ช่ำงเขียนแบบ  
-แบบแปลนก่อสร้ำงแผนผังและรำยกำรประกอบแบบ (โดยในแบบต้องมีบ่อดักไขมันทุกหลัง) อย่ำงละ 2 ชุด 
-กรณีพื้นที่ใช้สอยรวมกันเกิน 150.00 ตารางเมตร ความสูงเกิน 2 ชั้น มีช่วงพาดคานตั้งแต่ 5 เมตรขึ้นไป 
 มีโครงสร้างระหว่างชั้นสูงตั้งแต่ 4 เมตรขึ้นไป 
-ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประชำชน ส ำเนำใบวุฒิฯ ส ำเนำใบประกำศวิชำชีพ ช่ำงเขียนแบบ  
-ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประชำชน วุฒิกำรศึกษำของ สถำปนิกผู้ออกแบบ เอกสำร น.2  (หนังสือรับรอง
ฯ)  
 เอกสำร น.4 (หนังสือแสดงควำมยินยอมฯ)  
-ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประชำชน วุฒิกำรศึกษำของ วิศวกรคุมงำน  เอกสำร น.2   (หนังสือรับรองฯ)  
 เอกสำร น.4 (หนังสือยินแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำนคนใหม่ตำมมำตรำ 30 วรรค 2)  
 
2.การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
1.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
2.ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
3.รูปถ่ำยตัวบ้ำน 4 ด้ำน  
4.ส ำเนำโฉนดที่ดิน หน้ำ-หลัง 1 ชุด 
5.หนังสือยินยอมให้ท ำกำรรื้อถอนจำกเจ้ำของ(กรณ ีเจ้ำของโฉนดที่ดินและเจ้ำของบ้ำนไม่ใช่คนเดียวกัน) 1 ชุด 
6.กรณี อำคำรที่จะท ำกำรรื้อถอน  มีส่วนสูงไม่เกิน 15 เมตรและอยู่ห่ำงจำกอำคำรอ่ืนหรือที่สำธำรณะไม่น้อย
กว่ำสองเมตรกำรรื้อถอนอำคำรดังกล่ำวจึงไม่ต้องได้รับใบอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นตำมมำตรำ  22 แห่ง
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที ่2) พ.ศ.2536 
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3.การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
1.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
2.ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
3.รูปถ่ำยตัวบ้ำน 4 ด้ำน 
4.ส ำเนำโฉนดที่ดิน หน้ำ-หลัง 1 ชุด 
5.หนังสือยินยอมให้ท ำกำรรื้อถอนจำกเจ้ำของ(กรณ ีเจ้ำของโฉนดที่ดินและเจ้ำของบ้ำนไม่ใช่คนเดียวกัน) 
6.หนังสือมอบอ ำนำจจำกเจ้ำของบ้ำน (กรณ ีจ้ำงบริษัทมำด ำเนินงำน) 
7.แบบแปลนและแผนผังกำรดัดแปลงอำคำร จ ำนวน 2 ชุด 
 -กรณีพื้นที่ใช้สอยรวมกันเกิน 150.00 ตารางเมตร ความสูงเกิน 2 ชั้น มีช่วงพาดคานตั้งแต่ 5 เมตรขึ้นไป 
มีโครงสร้างระหว่างชั้นสูงตั้งแต่ 4 เมตรขึ้นไป มีเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
-ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประชำชน ส ำเนำใบวุฒิฯ ส ำเนำใบประกำศวิชำชีพ ช่ำงเขียนแบบ  
-ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประชำชน วุฒิกำรศึกษำของ สถำปนิกผู้ออกแบบ เอกสำร น.2  (หนังสือรับรอง
ฯ)  เอกสำร น.4 (หนังสือแสดงควำมยินยอมฯ)  
-ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประชำชน วุฒิกำรศึกษำของ วิศวกรคุมงำน  เอกสำร น.2         (หนังสือรับรองฯ)
เอกสำร น.4 (หนังสือยินแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำนคนใหม่ตำมมำตรำ 30 วรรค 2)  
 
4.การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างบนโฉนดที่ดิน 
1.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
2.ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
3.รูปถ่ำยตัวบ้ำน 4 ด้ำน  
4.วัดขนำดตัวบ้ำน กว้ำงxยำว 
5.ส ำเนำโฉนดที่ดิน หน้ำ-หลัง 1 ชุด 
6.หนังสือรับรองผู้ใหญ่บ้ำน (กรอกรำยละเอียดให้ครบถ้วน) 
7.ส ำเนำบัตรผู้ใหญ่บ้ำน 
** กรณ ีก่อสร้ำงก่อนปี 2560 ไม่ต้องมีแบบบ้ำน 
   กรณ ี ก่อสร้ำงหลังปี 2560 ต้องมีแบบบ้ำนประกอบกำรยื่นขอหนังสือรับรองทุกหลัง 
 
5.การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างในเขตไม่มีเอกสารสิทธิ์ 
1.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
2.ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
3.รูปถ่ำยตัวบ้ำน 4 ด้ำน  
4.วัดขนำดตัวบ้ำน กว้ำงxยำว 
5.ส ำเนำโฉนดที่ดิน หน้ำ-หลัง 1 ชุด 
6.หนังสือรับรองผู้ใหญ่บ้ำน (กรอกรำยละเอียดให้ครบถ้วน) 
7.ส ำเนำบัตรผู้ใหญ่บ้ำน 
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6.การขอหนังสือใบรับรองการก่อสร้าง การดัดแปลง หรือการเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ 
-ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
-ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
-ส ำเนำโฉนดที่ดินที่จะท ำกำรก่อสร้ำง หน้ำ-หลัง จ ำนวน 1 ชุด (หรือเอกสำรสิทธิ์อ่ืนๆ) 
-ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ขอ 
 อนุญำตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
-หนังสือยินยอมให้ก่อสร้ำงในที่ดิน(กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่คนเดียวกันกับเจ้ำของโฉนดที่ดิน) 
-หนังสือ อ.1 ฉบับเดิม 
  
การเตรียมหลักฐานที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 

- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตที่ดินข้ำงเคียง) 
- หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมและสถำปัตยกรรมพร้อมสำเนำบัตรประจ ำตัว (กรณีท่ีอยู่ใน

ข่ำย 
ควบคุมตำม พ.ร.บ.วิศวกรรมและ พ.ร.บ.วิชำชีพสถำปัตยกรรม) 

- รำยกำรค ำนวณ 1ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอำคำรก่อสร้ำงด้วยวัตถุถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่
หรือ 
อำคำรสำธำรณะ อำคำรพิเศษ) 

- แบบระบบบ ำบัดนี้ำเสียส ำหรับบ้ำนพักอำศัย (ตำมแบบมำตรฐำนกรมโยธำธิกำรหรืออ่ืนๆ ) 
- หนังสือแสดงว่ำคณะกรรมกำรกำรควบคุมกำรจัดสรรที่ดินพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
- แผนผังโครงกำรจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญำตแล้ว (กรณีอำคำรเข้ำข่ำยกำรจัดสรรที่ดิน) 
- เตรียมแบบและใบอนุญำตเดิมที่ได้รับจำกองค์กำรบริหำรส่วนท่ำข้ำม จ ำนวน ๑ ชุด (กรณีดัดแปลง

อำคำรต่อเติมหรือต่ออำยุใบอนุญำต) 
การพิจารณา 

- ในกำรตรวจพิจำรณำรำยละเอียดแบบแปลนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำข้ำมอำจสั่งให้ผู้ขอใบ 
อนุญำตแกไ้ขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนหรือรำยกำรค ำนวณที่ได้ยื่น
ไว้ให้ถูกต้องตำม พ.ร.บ.ควบคุมกำรก่อสร้ำงอำคำร พ.ศ.๒๔๗๙ และ พ.ร.บ.ควบคุมอำคำร พ.ศ.๒๕๒๒ 
และแก่ไขเพ่ิมเดิมตำมพ.ร.บ.ควบคุมอำคำร(ฉบับที่๒)พ.ศ.๒๕๓๕ และกฎกระทรวงต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
อำคำรประเภทควบคุมกำรใช้เมื่อก่อสร้ำงแล้วเสร็จจะต้องแจ้งกองช่ำงท ำกำรตรวจสอบเพ่ือ ขอ 
ใบรับรองกำรใช้อำคำรก่อนเปิดใช้อำคำรหรือให้ผู้อื่นใช้ 
- กำรขออนุญำตก่อสร้ำงตำมมำตรำ ๓๙ ทวิ โดยไม่ต้องได้รับอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น จะต้อง 

ด ำเนินกำร 
- แจ้งให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นทรำบตำมแบบที่ก ำหนด พร้อมทั้งแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสำร 

  ๑. ชื่อผู้รับผิดชอบงำนออกแบบอำคำร (วุฒิสถำปนิก) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว 
๒. ชื่อของผู้รับงำนและค ำนวณอำคำร (วุฒิวิศวกร) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว 
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๓. ชื่อผู้ควบคุมงำน (ตำมกฎหมำยวิชำชีพสถำปัตยกรรม-วิศวกรรม พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว) 

๔. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบ รำยกำรค ำนวณ 

๕. วันเริ่มด้น และวันสิ้นสุด กำรด ำเนินกำรงำนก่อสร้ำงอำคำร 

ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีทั่วไป 

- อำคำรพักอำศัยไม่เกิน ๒ชั้น ใช้เวลำในกำรพิจำรณำไม่เกิน ๒๐ วัน ไม่รวมระยะเวลำแก่ไขแบบแปลน 

- อำคำรพำณิชย์ อำคำรขนำดใหญ่ อำคำรประเภทควบคุมกำรใช้ใช้เวลำในกำรพิจำรณำ ๓๐ วัน (ไม่

รวมระยะเวลำแก่ไขแบบแปลน) 

- ยกเว้นในกรณีที่มีข้อขัดข้อง จะใช้เวลำพิจำรณำตำมที่ได้ก ำหนดไว้ใน พรบ.ควบคุมอำคำร 

ค าแนะน าในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตำมกฎกระทรวง ฉบับที่ ๑๐ พ.ศ. ๒๕๒๘) 

๑.ผู้ขอรับใบอนุญำตต้องแนบเอกสำรเกี่ยวกับแผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 

จ ำนวน ๕ ชุด พร้อมกับค ำขอ อำคำรสำธำรณะ อำคำรพิเศษ หรืออำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัตถุทนไฟเป็น

ส่วนใหญ่ต้องแนบรำยกำรค ำนวณ จ ำนวน ๑ ชุด 

๒.เมื่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นได้พิจำรณำแผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนและรำยกำร 

ค ำนวณ (ล้ำมี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นออกใบอนุญำตได้ 

๓. อำคำรประเภทควบคุมกำรใช้เมื่อท ำกำรก่อสร้ำงเสร็จแล้ว ให้เจ้ำของอำคำรหรือผู้ครอบครองอำคำร 

ยื่นค ำขอใบรับรองต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

๔. ในกรณีที่เจ้ำของอำคำร ประสงค์จะใช้อำคำรเพ่ือกิจกำรประเภทควบคุมกำรใช้จะเปลี่ยนกำรใช้อำคำร

ให้ยื่นค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรนั้น 

๕. ในกรณีที่เจ้ำของอำคำรประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถเพ่ือกำรอ่ืนและก่อสร้ำงที่จอดรถแทน 

ของเดิมให้ยื่นค ำขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

๖. ผู้ได้รับใบอนุญำตประสงค์จะขอต่อใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ให้ยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตต่อเจ้ำ  

พนักงำนท้องถิ่นก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ 

๗. ในกรณีที่ใบอนุญำตหรือใบรับรองสูญหำย ถูกท ำลำยหรือช ำรุด ให้ยื่นค ำขอใบรับแทนใบอนุญำตหรือ 

ใบแทนใบรับรองจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น ภำยใน ๑๕ วันนับตั้งแต่วันที่ได้รับทรำบถึงกำรสูญหำย 

๘. ผู้ได้รับใบอนุญำต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรให้แก่บุคคลอื่นให้ยื่นค ำขออนุญำตต่อ

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นกำรสมควร ให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นออกหนังสือแจ้งอนุญำตให้โอน

ใบอนุญำตให้แก่ผู้ขอโอนใบ อนุญำตได้ 

๙. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน และรำยกำรค ำนวณต้องเป็นกำรพิมพ์ส ำเนำ 

ภำพถ่ำยหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 

-มำตรำส่วน ให้ใช้มำตรำเมตริก 

-แผนผังบริเวณ ให้ใช้มำตรำเมตริก 
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-แสดงขอบนอกของอำคำรที่ขออนุญำตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้ำน     

-ระยะห่ำงระหว่ำงอำคำรต่ำงๆ ที่มีอยู่แล้ว และอำคำรที่ขออนุญำตในขอบเขตของที่ดิน 

-ลักษณะและขอบเขตที่สำธำรณะพร้อมด้วยเครื่องหมำยทิศ 

-ให้แสดงทำงระบำยนี้ออกจำกอำคำรไปสู่ทำงระบำยนี้สำธำรณะ พร้อมทั้งแสดงเครื่องหมำยชี้ทิศทำงนี้ำ  

ไหลและส่วนลำด 

-แสดงระดับของพ้ืนชั้นล่ำงของอำคำรและควำมสัมพันธ์กับระดับทำง หรือถนนสำธำรณะที่ใกล้ที่สุดและ 

ระดับพ้ืนดิน 

-ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะท ำกำรเคลื่อนย้ำยอำคำรไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจนุ 

-แบบแปลนให้ใช้มำตรำส่วนไม่เล็กกว่ำ ๑ ใน๑๐๐ โดยต้องแสดงแปลนพ้ืนรูปด้ำน(ไม่น้อยกว่ำ ๒ด้ำน) 

รูปตัดขวำง รูปตัดทำงยำว ผังคำนรับพื้นชั้นต่ำงๆ และผังบำนรำกของอำคำรพร้อมด้วยรำยละเอียด 

-แบบแปลน ต้องมีรูปรำยละเอียดอย่ำงซัดเจนเพียงพอที่จะพิจำรณำตำมกฎหมำย 

-แบบแปลน ส ำหรับกำรดัดแปลงอำคำรให้แสดงส่วนต่ำงๆ ของอำคำรที่จะกอสร้ำงให้ซัดเจน 

-แบบแปลน ส ำหรับกำรดัดแปลงอำคำรให้แสดงส่วนที่มีอยู่เดิมและส่วนที่จะดัดแปลงให้ซัดเจน 

-แบบแปลน ส ำหรับกำรรื้อถอนอำคำร ให้แสดงชั้นตอนวิธีกำรตลอดจนควำมปลอดภัยในกำรรื้อถอน 

อำคำร 

-แบบแปลน ส ำหรับกำรเคลื่อนย้ำยอำคำร ให้แสดงชั้นตอน วิธีกำร ควำมมั่นคง แข็งแรง ตลอดจนควำม 

ปลอดภัยในกำรเคลื่อนย้ำยอำคำร 

-ส ำหรับอำคำรที่มีรูปตัดทำงขวำงหรือรูปตัดทำงยำวของอำคำร มีควำมกว้ำง ควำมยำว หรือควำมสูงเกิน 

๙๐ เมตร แบบแปลนจะใช้มำตรำ ส่วนเล็กกว่ำ ๑ ใน๑๐๐ ก็ได้แต่ต้องไม่เล็กกว่ำ ๑ ใน ๒๕๐ 

-แบบแปลนส ำหรับกำรเปลี่ยนกำรใช้อำคำร ให้แสดงส่วนที่ใช้อยู่เดิม และส่วนที่จะเปลี่ยนกำรใช้ใหม่ให้ 

ซัดเจน 

-รำยกำรประกอบแบบแปลน ให้แสดงรำยละเอียดเกี่ยวกับคุณภำพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ 

หรือวิธีกำรส ำหรับกำรก่อสร้ำงอำคำร 

-รำยกำรค ำนวณให้แสดงวิธกำรตำมหลักวิศวกรรมศำสตร์ 

๑๐. ผู้รับผิดชอบงำนออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงำนออกแบบและค ำนวณ ต้องลงลำยมือชื่อพร้อมกับเขียน 

ชื่อตัวบรรจง ที้อยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้รับผิดชอบดังกล่ำวไว้ในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำร

ประกอบแบบแปลน และรำยกำรค ำนวณแต่ละชุดด้วย ผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุมให้ระบุ

เลขทะเบียนในใบอนุญำตไว้ 

 

 

 
 


